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PREAMBULUM

Az Intézet (alfabetikus sorrendben) a Klasszikus Irodalomtdrténeti és Osszehasonlito
Irodalomtudoményi Tanszék, a Modern Irodalomtorténeti €s Irodalomelméleti Tanszék,
valamint a Nyelvtudomanyi Tanszék egyesiilésével létrehozott szervezeti egység. Az
intézet belsO, a tanszéki keretek altal meghatarozott strukturaja, illetve maguk az egyes
tanszékek nemcsak az oktatdsszervezési- ¢€s iranyitasi feladatok elvégzését biztositd,
ezeknek megfeleld raciondlis organizacios formanak tekintenddk, hanem egyben
egymastdl vizsgalati targyuk, elméleti- ¢és modszertani alapvetéseik, valamint
alakulastorténetiik tekintetében eltérd tudomanyagakat képviselé miithelyeknek is. Ennek
értelmében az intézeti tanszéki egységek szervezeti formdinak, feladatkoreinek, személyi
allomanyuk egymdéshoz viszonyitott ardnyainak modositasat, kutatomunkajuk
iranyitasdnak megvaltoztatdsit ahhoz kotjiikk, hogy az Intézeti Tanacs is, valamint
mindharom intézeti tanszék is kiilon-kiilon "kétharmadot" meghalado tobbséggel
tdmogassa (2/3 + 1 szavazat). lly mdodon kivanjuk biztositani az alapitok akaratat a harom
intézeti tanszék egyenrangusaganak és belso fliggetlenségének megdrzésére.



l.
AZ INTEZETRE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

AZ INTEZET NEVE ES SZEKHELYE

(1) Az Intézet neve:

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Magyar Nyelv- és
Irodalomtudomanyi Intézet (roviditése PTE BTK MNyll, a szoveg tovéabbi
részében: Intézet)

(2) Az Intézet angol megnevezése:

Institute for Hungarian Linguistics and Literary Studies
Az Intézet német megnevezése:

Institut fiir Ungarische Linguistik und Literaturwissenschaft

(3) Az Intézet székhelye: 7624 Pécs, Ifjusag u. 6.
(4) Az Intézet honlapja:

http://btk.pte.hu/szervezeti_egysegek/magyar_nyelv_es_irodalomtudomanyi_intezet

(5) Az Intézetben hasznalatos bélyegzok feliratai:

a) Az Intézet bélyegzdje:
Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Magyar Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet
7624 Pécs, Ifjasag u. 6. (kor- és hossza bélyegzo)

b) az Intézeten beliil miik6dd, nem 6nallo szervezeti egységek bélyegzoi:
1) Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Magyar Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet
Klasszikus Irodalomtorténeti és Osszehasonlité Irodalomtudomanyi Tanszék
7624 Pécs, Ifjusag u. 6. (kor- és hosszu bélyegzo)

2) Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Magyar Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet

Modern Irodalomtorténeti és Irodalomelméleti Tanszék
(kor- és hosszu bélyegzo)

3) Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Magyar Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet
Nyelvtudomanyi Tanszék

7624 Pécs, Ifjusag u. 6. (kor- és hosszu bélyegzo)

c) Az Intézet és az Intézet nem 6nallod szervezeti egységei a fentiek alapjan idegen nyelvii
bélyegzoket is készitenek.



2.§

AZ INTEZET FELADATAI ES FUNKCIOI

(1)A Magyar Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet a PTE BTK-n az a) Klasszikus
Irodalomtorténeti  és  Osszehasonlitd  Irodalomtudoméanyi Tanszék; b) Modern
Irodalomtorténeti €s Irodalomelméleti Tanszék; ¢) Nyelvtudomanyi Tanszék nem 6nallo
tanszékek egységes szervezeti egysége, amely az Intézetben akkreditalt képzések
tudomanyos-oktatasi feliigyeletét, és az egylittmiikodo intézeti tanszékek — tovabba nem
intézeti tanszékek: szeminarium, kozpont, kutatdocsoport, mithely —  egységes
koordinalasat végzi.

(2) Az Intézet feladata:

a) az Intézetben akkreditalt képzésekben résztvevd hallgatok képzése és
tovabbképzése;

b) alap- és alkalmazott kutatasi, valamint kutatasfejlesztési tevékenység végzése;

c) kapcsolattartas a hazai és kiilfoldi intézetekkel, ill. kutatohelyekkel.

(3) Az Intézet a kdvetkezd funkciokat 1atja el:

a) az Intézet oktatasi és oktatasszervezési tevékenységét intézeti tanszékvezetok,
szakfelel0sok és tantargyfelel6sok kozremiikodésével,

b) kutatasi tevékenységét az oktatok kutatdsi feladatainak Osszehangoldsaval,
tovabba e  tevékenységre alkalmazott tudomédnyos  munkatarsak,
kozremiikodésével, doktoranduszok és demonstratorok bevonasaval,

c) oktatasigazgatasi tevékenységét kozvetleniil az Intézet igazgatdja iranyitadsaval
és vezetésével és az Intézeti Tandcs segitségével.

3.8

AZ INTEZET SZERVEZETI FELEPITESE

(1) Az Intézeten beliil harom intézeti tanszék mitkodik:
a) Klasszikus Irodalomtorténeti €s Osszehasonlitd Irodalomtudomanyi Tanszék

b) Modern Irodalomtorténeti és Irodalomelméleti Tanszék
¢) Nyelvtudomanyi Tanszék

(2) A Bolcsészettudomanyi Kar kezelésében 1év6 intézeti k6zos rendeltetésti helyiségek:
-irodak
-szeminariumi termek
-eléadotermek.

(3) Az Intézet miikodését a PTE BTK dékanja feliigyeli.



1.
AZ INTEZET VEZETESE

(1) Az Intézet vezetésével kapcsolatos feladatokat az intézetigazgatd és az Intézeti Tanacs
(IT) latja el.
(2) Az intézetigazgatd munkajat az intézetigazgatd-helyettes segiti.

4.§

AZ INTEZETIGAZGATO

(1) Az Intézet felelés vezetOje az intézet igazgatoja. Az intézetigazgatd az Intézeti Tanaccsal
szorosan egylittmiikodve latja el feladat- és hataskoreit.

(2) Az intézetigazgatd megbizasara a kari SZMSZ 46.§ (1)-(5) bekezdésben és a vonatkozo
egyetemi ¢és kari szabalyzatokban foglaltak iranyadoak.

(3) Az intézetigazgatot az intézeti értekezlet egyszer(i tobbséggel (50%+1 f6) valasztja meg.
Az intézetigazgatd megbizdsanak megsziinésére a dékadn megbizdsanak megsziinésére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni (PTE BTK SZMSZ13.§ (1)).

(4) Intézetigazgatdi feladatkdrrel az egyetemmel teljes munkaidds kozalkalmazotti
jogviszonyban allé egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi docens bizhaté meg.

(5) Az intézetigazgatdi megbizatas palyazat alapjan legfeljebb a 65. életévig tolthetd be.
(6) Az intézetigazgatot a Kari Tandcs véleményének kikérését kovetden 3-5 évre az egyetem
Rektora bizza meg.

(7) Az intézetigazgatdi megbizatds egyetemi tanar esetében 5, egyetemi docens esetében 3
évre szOl amely az Intézeti Tanacs véleményére is figyelemmel, legfeljebb egy
alkalommal, palyazat alapjan megismételhet6. Megbizatasa idején az intézetigazgatd csak
az egyetemen lathat el vezetdi feladatot.

5.8

AZ INTEZETIGAZGATO FELADAT- ES HATASKORE

(1) Osszehangolja az intézetben folyé kutatd-oktatd munka szervezeti kereteit;

(2) az Intézett képzési tevékenységének iranyitasa és ellenérzése;

(3) képviseli intézetét, és eljar annak nevében a Karon beliil;

(4) 6sszehivja az Intézeti Tanacsot szemeszterenként 4 alkalommal;

(5) véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az Intézet hataskorébe tartoz6 minden kérdésben,
javaslataival kari testiiletek és vezeték dontését kezdeményezi;

(6) koordinalja ¢és ellendrzi az Intézet keretében folyd tudomanyos kutatasi tevékenységet,
Osztonzi a publikdcids és a palydzati tevékenységet, szervezi az Intézet szakmai és
tudomanyos kapcsolatait;

(7) az Intézeti Tanacs és az intézeti tanszék értekezlete véleményének ismeretében javasolja a
Dékan felé az intézeti tanszEk iranyitasara az intézeti tanszékvezetoket.

(8) az Intézeti Tanacs iilésének elokészitése, és az ott hozott hatarozatok végrehajtasanak
szervezése,

(9) az intézeti adminisztraci6 iranyitasa,

(10) meghatarozza és ellenérzi az intézetigazgato-helyettes munkajat,



(11) koordinalja az Intézet, illetleg az intézeti tanszékek igazgatasi feladatait, gyakorolja
mindazokat a jogokat, amelyeket jogszabalyok, egyetemi vagy kari szabalyzatok
raruhaznak,

(12) a felsébb szintli szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatok ellatasa, illetve hataskor
gyakorlasa.

(13) Az Intézet Igazgatodja iranyitja az intézet személyzeti munkajat.

6.§
AZ INTEZETIGAZGATO-HELYETTES

(1) Az intézetigazgatdé munkajat az intézetigazgatd-helyettesek segitik, Az intézetigazgato
helyettesei a két tars intézeti tanszEék vezetdi. Az intézetigazgato-helyettesek feladata
elsOsorban a sajat intézeti tanszékvezetdi feladatukkal azonos, a Preambulumban foglaltak
értelmében. Az intézetigazgatd-helyettesek mindketten véleménylikkel segitik az
intézetigazgatd munkéjat tanulmanyi-, illetve tudoményos teriileten is, dsszehangolva
sajat tanszékiik érdekeit az Osszintézeti érdekekkel. Megbizatasuk az intézetigazgato
megbizasanak idejére szol. Az intézetigazgatd-helyettesek visszahivasat kezdeményezheti
az Intézetigazgatd, vagy az Intézeti Tandcs 2/3-o0s tObbséggel.

(2) Az intézetigazgato-helyettes az intézetigazgatd altalanos és/vagy eseti felhatalmazasa
alapjan az intézetigazgatd hatdskorében jarhat el. Ha az intézetigazgatd jogkorének
gyakorlasaban két hétnél hosszabb ideig akadalyoztatva van (kilfoldi ut, szabadsag,
betegség stb.), irdsban meg kell bizni az egyik helyettest, aki jogosult a nevében eljarni.
Az intézetigazgato-helyettes az igazgatot tavolléte esetén teljes jogkorrel helyettesiti. Az
intézetigazgato-helyettes legalabb adjunktusi beosztassal rendelkezik.

4) Az intézetigazgatd-helyettes az intézetigazgatd megbizasa alapjan Onalloan eljarhat a
kovetkezd kérdésekben:
a) az intézet napi oktatasszervezési ligyeinek intézése

b) az intézeti tanszékek oktatasi és vizsgaztatasi tevékenységének koordinalasa és
ellendrzése, beleértve a zaro- és felvételi vizsgakat

c) a képzések egészét érintd kérdésekben egyeztetés a Kar és az Egyetem
oktatasszervezési egységeivel

d) javaslattétel az intézetigazgatd és az intézeti tanacs szamara.

7.8
AZ INTEZETI TANSZEKEK ES AZ INTEZETI TANSZEKVEZETOK FELADAT- ES HATASKORE

1. Az Intézeten beliill a hatdlyos gradudlis €s posztgradudlis képzés rendszerben
meghatarozott kutatasi és oktatasi feladatok ellatasara intézeti tanszékek miikodnek.

2. Az intézeti tanszékek az (1) bekezdésben meghatdrozott oktatasi feladatokon tul
kézremiikddnek a doktori képzésben és tudomanyos mindsitési folyamatban, tovabba
a habilitacios eljarasokban.

3. Az intézeti tanszék



4. végzi a képzések kozos programjai keretében rabizott tantargyak oktatasat, biztositja a
szamonkérést,
5. ellatja az ezekkel kapcsolatos, hallgatokat érintd, tanulményi iigyeket

6. Az intézeti tanszéket az intézeti tanszékvezeto iranyitja.

7. Az intézeti tanszékvezetd megbizasa:

a. Intézeti tanszékvezetd az az oktato, kutatd lehet, akit belsé palyazat alapjan az
intézetigazgatd kezdeményezésére, tanszeki értekezlet véleményének kikérését
kovetden, a Kari Tanacs javaslata alapjan, a dékan biz meg hatarozott
iddtartamra, de legfeljebb az intézetigazgatdé megbizasanak idOtartamaig. A
megbizas a hatvanotodik életév betoltéséig szolhat. Az intézeti tanszékvezetd
nem mindsiil a PTE SZMSZ 88. § (5) bekezdése szerinti vezetdnek.

b. Megbizatasa egyetemi tanar esetében 5 évre egyetemi docens és adjunktus
esetében 3 évre sz0l, lejaratakor az intézetvezetd belsd palyazatot ir ki.

Cc. Intézeti tanszékvezet6 csak egyetemi tanar, docens vagy doktori fokozattal
rendelkezd adjunktus lehet.

d. Az intézeti tanszékvezetd megbizasanak visszavonasarol az intézeti tanszék
értekezlete ¢és az Intézeti Tandcs javaslata alapjan, az intézetigazgatd
eléterjesztésének figyelembe vételével a Dékan dont.

8. Az intézeti tanszékvezetd feladat- és hataskore:

a.

b.

Az intézeti tanszékvezetd hataskore kiterjed minden olyan tligyre, amelyet a jelen
szabalyzat nem utal az intézetigazgat6 vagy az IT hataskorébe.

javaslatot tesz az intézeti tanszék altal gondozott ismeretkor(6k) oktatasi
programjat illetden,

javaslatot tesz az Intézet igazgatdjanak az oktatasi; feladatok személyi feltételeit
illetOen;

kozremiikodik az intézeti tanszeéki oktatdk, kutatdok és nem oktato-kutatdo dolgozok
mindsitésében;

meghatarozza és ellendrzi az egyes intézeti tanszeki oktatok konkrét tanévi/félévi
oktatasi feladatait,

javaslatot tesz, illetve kozremikodik az Intézet kutatdsi feladatainak
meghatarozasdban ¢€s ellatdsaban,

megszervezi az intézeti tanszéken beliil a hallgatok tanulmanyi munkajaval
Osszefiiggd oktatasi, vizsgdztatasi feladatokat

jogaban all intézeti tanszékvezetd-helyettest megbizni.

9. Az intézeti tanszék értekezlete

a.

b.

Az intézeti tanszék értekezlete (az intézeti tanszek oktatodi, kutatdi alloménya, a £6-
¢s mellékallasu oktatok) allast foglal a tanszékvezetd feladat- és hataskorébe
tartozd kérdéseket illetden, azokra javaslatot tesz, illetéleg kezdeményezi az
intézeti tanszékvezetd intézkedését.

kezdeményezheti intézeti értekezlet 6sszehivasat.



1.
AZ INTEZETI TANACS

8.§
AZ INTEZETI TANACS TAGSAGA

(1) Az Intézeti Tanacs az intézet dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési
jogkorrel felruhazott vezetd testiilete.

(2) Az Intézeti Tanacs szavazati jogu tagjai:
intézetigazgatd

intézetigazgato-helyettes

az intézeti tanszékek vezetdi

az intézeti tanszékek altal valasztott 2-2 oktato

® o0 T

tovabba intézeti tanszékenként 1-1 hallgatoi képviselo.

(3) A tanacstagsag id6tartama:

a. egybeesik a tisztségre torténé megbizas idétartamaval,
b. a valasztott hallgatok esetében 1 év

C. az intézeti tanszékek altal valasztott oktatdk esetében 3 év

(4)Az Intézeti Tanacs iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek az IT altal meghivottak. Az
intézetigazgatod az Intézeti Tandacs lilésére barkit meghivhat, akinek részvételét a napirendi
pont targyara tekintettel indokoltnak tartja. Az IT allandé meghivottja tanacskozasi joggal
a Dékan. Az Intézetigazgatd és az Intézeti Tanacs tandcskozasi joggal meghivhatja az IT
ilésére azokat az oktatokat, akik részvételét az Intézet valamely napirendi pontjara
tekintettel indokoltnak tartja.

9.§
AZ INTEZETI TANACS FELADATAI ES FUNKCIOI

(1)A Intézeti Tanacsot az intézetigazgatd, akadalyoztatasa esetén a megbizott
intézetigazgato-helyettes hivja Ossze sziikség szerint, de legalabb szemeszterenként négy
alkalommal.

(2) Tizenot napon beliil 6ssze kell hivni a Intézeti Tanacsot, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a,
a dékan, vagy a Kari Tandcs irdsban kéri a napirend egyidejii megjeldlésével A meghivot
e-mailen 6t munkanappal az értekezlet eldtt kell kikiildeni. A meghivé kikiildése az
intézetigazgatd, akadalyoztatidsa esetén az intézetigazgato-helyettes feladata. Rendkiviili
esetben az értekezlet rovid uton, szoban is Osszehivhatd. Az intézeti tanszékvezetot
akadalyoztatdsa esetén szavazati joggal tanszéki megbizottja képviseli.

(3) Az Intézeti Tanacs dontéseit egyszerli tobbséggel hozza meg.



(4) Az IT akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosult tagok tobb mint 50%-a megjelent az
iilésen. SzavazategyenlOség esetén az intézetigazgatd, tavollétében az intézetigazgato-
helyettes szavazata dont.

(5) Az IT dontéseit nyilt szavazassal hozza, kivéve a személyi kérdéseket, ahol titkos
szavazassal dont.

(6) Az IT e szabalyzatban rogzitett jogkore Kiterjed az altala gondozott képzések Osszes
szakmai €s személyi ligyére.

(7) Az IT dontési jogkore (a Preambulumban megfogalmazott kereteken beliil) kiterjed:

Képzések alapitasanak, inditasanak €és modositasdnak kezdeményezésére

a. Az a pontban szerepld képzésekkel kapcsolatos, intézeti tanszékek kozotti
feladat- és tehermegosztas meghatarozasara

b. Az Intézeten beliili szervezeti egységek munkajanak értékelésére

C. Maés — hazai és kiilfoldi — intézettekkel rendszeres és intézményes kapcsolat
kialakitasanak kezdeményezésére

d. Az Intézet és az intézeti tanszékek éves programjainak (konferenciak stb.)
Osszehangolasara

e. Az Intézeti Ertekezlet (IE ) 6sszehivéasara

f. Ad hoc bizottsagok felallitasara, kijelolésére, megbizasara

(9) Az IT javaslattételi jogkore (a Preambulumban megfogalmazott kereteken beliil) kiterjed:

a) Az Intézet valamennyi személyi kérdésére;

allaspalyazat kiirasara

felvételre

elbocsatasra

eléremenetelre, atsorolasra

hallgatéi fegyelmi tigyek elinditasara

allamvizsga bizottsagi elndkok jelolésére

kiemelked6  munkavégzés elismerésére  (rendkiviili  jutalmak,
felterjesztés kitiintetésre stb.)

b) az Intézeti Ertekezlet (IE) felé az intézeti SZMSZ modositasara

NoabkowhE

(9) Az IT napirendje és jegyzokonyve:

a. Az IT napirendjét a jelenlevok egyszerli tobbséggel fogadjak el.

b. Az IT iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet az intézetigazgato, a titkar és a
jelenlevok koziil két olyan szavazati joggal rendelkezd oktatd hitelesit, akiket az
Intézeti Tanacs a napirend elfogaddsa utan esetileg valaszt meg, az intézetigazgatod
javaslatéra.

10



IV
Az INTEZETI ERTEKEZLET

10.§
Az INTEZETI ERTEKEZLET FELADATAI ES FUNKCIOI

1) Az Intézeti Ertekezlet (IE) javaslataival és véleménynyilvanitasaval segiti az
intézetigazgatd és az intézeti tanacs munkajat.

2) Az intézeti értekezlet szavazati joggal rendelkezé tagjai az Intézet a PTE-vel
hatarozatlan idejli k6zalkalmazotti jogviszonyban allé oktatoi, kivéve azokat, akiknek
kozalkalmazotti jogviszonya sziinetel.

3) Tanacskozasi joggal rendelkeznek az Intézet hatarozott idejii kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 oktat6éi, az draadok, az Intézet professor emeritusai, kutatoi,
adminisztratorai, valamint az, illetve az IT altal meghivottak.

4) Az IE hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagjainak egyszerii tobbsége
(legalabb 50%-a + egy f0) jelen van.

5) Osszehivasara sziikség szerint, de oktatasi félévenként legalabb egy alkalommal keriil
sor. Tizenot napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a, a Dékan
vagy a Kari Tandcs irdsban kéri a napirend egyidejii megjelolésével. A meghivot e-
mailen 6t munkanappal az értekezlet eldtt kell kikiildeni. A meghivé kikiildése az
intézetigazgato, akadalyoztatasa esetén helyettesének feladata. Rendkiviili esetben az
értekezlet rovid uton, akar szoban is Osszehivhatd. Az Intézeti Ertekezletet az
intézetigazgato, akadalyoztatasa esetén az intézetigazgato-helyettes vezeti.

6) Az Intézeti FErtekezlet az intézet miikodésével kapcsolatos minden kérdésben
véleményt nyilvanithat, illetve véleménye kikérhetd.

7) Az IE titkos szavazassal, egyszerii tobbséggel véleményt nyilvanit az intézetigazgato
személyérol. Az intézetigazgatd személyérdl a dontést a 4.§ rendelkezései
szabalyozzak.

8) Az IE egyszerii tobbségi szavazassal dont az intézeti Belsé Miikodési Szabalyzat
elfogadasarol, modositasarol.

Jelen szabalyzatot modositasait a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Kari Tanacsa .......... napjan tartott iilésén, a PTE BTK ...................... kari tanacsi
hatarozataval ..................... elfogadta.
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